老有網U3A自務學習組
開班計劃書

編製人︰                                  日 期︰
	
	內    容
	附  註

	課程名稱
	 電腦基礎班
	

	課程綱要
	 認識電腦硬件與軟件、視窗系統。

 實習基本操作：開機、關機、滑鼠、鍵盤
(英文)及改錯。

 簡易檔案系統。

 互聯網概要。

 報紙閲讀、聽電台講播、上網報班。

 簡易電郵。
上課時間：11-10-06 至29-11-06

(逢星期三下午2:00-3:30)
	

	授課時間
	共 8 堂，  每堂  1 小時 30 分
	

	收  費
	$160.00
	

	導
師
	姓 名
及

資 歷
	
	

	課  室
	觀塘老友網中心電腦室
	

	教具/材料
	
	

	學員人數
	6 人  － 9 人
	

	入學程度
	年滿50歲任何人士
需懂26個大、小楷英文字母
	

	財
政

預

算
	收入估計
	
	

	
	支出估計
	 導師費：

 紙張費：
	

	
	盈虧估計
	盈  利：
	

	其  他
	
	


