敬啟者：

事由：申請張掛橫額

    本中心為一多元化之長者服務中心，在元朗區服務已超過二十年，服務區內不同需要的長者，使長者積極在社區內繼續生活，又推動終身學習理念，發展長者潛能，建立融洽人際關係，與社會保持聯繫。
本中心將舉辦一項「      」        的活動計劃，現欲在區內宣傳，現特函 貴公司申請於下述地點張掛宣傳橫額，有關詳情如下:

申請張掛地點:水邊圍邨近輕鐡站之圍欄

申請張掛時段:200  年  月  日至200  年  月  日

如蒙批准，不勝銘感。如對是項申請有任何查詢，煩請致電

2479 7383與本中心義工       聯絡。

　　此致

有限公司

水邊圍邨物業服務辦事處

負責人

明愛元朗長者社區中心
自務學習計劃管理小組
　　　　　　　　　　　　　             　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　              (中心主任)

二零零   年   月    日

